MUNICIPALIDAD PROVINCIAL “Ano de la Recuperacién y Consolidacion de la

? a vCE: T é‘ A i Economia Peruana”

"El cambio lo hacemos todos"

FE DE ERRATAS

006: CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE:
UN(A) (1) ASISTENTE (A) ADMINISTRATIVO - ORGANO DE CONTROL INTERNO

GENERALIDADES
Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de Un(a) asistente(a) administrativo — Organo de Control Institucional.
Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Organo de Control Institucional

PERFIL DEL PUESTO

! \\ REQUISITOS ACREDITACION o DETALLE h
=N " - . Bachiller en contabilidad o administracion.
=)‘ KOG Chlacademical Gradojolnlys) Si ¢ Nota: Se considerara la experiencia desde la fecha de

Sk 4 - i ;
7 / ScRdgmicelyioiAelice Eatidis egresado y/o practicas preprofesionales.

e Experiencia General. No menor de un (01) afio en sector
publico o privado.

o Experiencia Especifica. No menor de seis (06) meses en ef
sector piblico.

o Capacitacion o curso u oftros similares en:  Gestion
Administrativa o  asistente administrativa ylo  gestién
documental y/o control gubemamental.

Nota: Cada curso y/o capacitacién debe tener no menos de 24
horas,

o Gestion Piblica.

o Ofimatica Basica.

5 / 1 -, »  Orientacion por resultados.
Competencias No . Trabajo en equipo.

o Vocacion de servicios.

Experiencia Si

Cursos ylo estudios de
especializacion Si

A\
%\ Conocimientos para el puesto Si

FUNCIONES ESPECIFICAS PARA EL PUESTO
1. Apoyar las labores administrativas relacionadas a la gestion del érgano de control interno, para facilitar el

cumplimiento de las metas de la organizacion, comisiones u otros eventos asociados a sus funciones.

2. Brindar apoyo en la ejecucion de los servicios de control y servicios relacionados, segun lo determine la jefatura
inmediata; a fin de garantizar un analisis detallado y solido relacionado al logro de los objetivos establecidos en los
servicios de control, asi como la mejora de la gestion institucional.

Apoyar a la recopilacién de informacion para fines del planeamiento de los servicios de control y otros servicios

relacionados, a fin de coadyuvar con el cumplimiento de los objetivos de control gubernamental.

Mantener el registro, control y trazabilidad de las labores administrativas relacionadas a la gestion de érgano de

control institucional para facilitar el cumplimiento de las metas de la organizacion.

Realizar los requerimientos de recursos logisticos que permitan fa operatividad del 6rgano u unidad organica, para

facilitar el cumplimiento de sus metas.

6. Elaboracion de informes, reportes u otra documentacion que se deriven de las actividades desarrolladas, seginlo
requiera la jefatura inmediato superior, a fin de dotar de informacién idénea y oportuna para los fines pertinentes de
la unidad organica.

7. Cautelar y resguardar la integridad de la informacion recibida y registrada en los sistemas informaticos de la
Contraloria General de la Republica, a fin de mantener la confidencialidad correspondiente.

8. Ofras funciones asignadas por |a jefatura inmediata, relacionadas a la misién del puesto/4rea.

REQUISITOS _ DETALLE )
. . Instalaciones de la Municipalidad Provincial de Pachitea (Jr. Espinar N.° 121, Panao,
Lugar de prestacién de Servicios Husnuco)
Duracion del Contrato Tres (03) meses, desde la suscripcion del contrato.

8/ 2 800.00 (Dos Mil Ochocientos con 00/100 soles mensuales, incluido impuestos y
retenclones de Ley).

Remuneracién mensual

Jr. Esplnar N°121, Panao, Hudnuco - Peru
E-mail: mpp@munipachitea.gob.pe ~ web:
www,munipachitea.aob.pe



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

PRGEITEA
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“Afio de la Recuperacién y Consolidacién de la
Economfa Peruana”

Olras'condiciones esenciales’del | Este contrato’podra ser tenovado de dcuerdo a las necesidades institucionales /o de
Contrato esta oficina.

ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA DE GOZAR DE BUENA SALUD FiSICA Y MENTAL

£\ 1 L YOO ; identificado con DNI N°............ y domiciliado en

del distrito de ....cooreereennne. , provincia de ..o, y
departamento de ......eevemesniene. ; en pleno usode mis facultades fisicas y mentales,

DECLARO BAJO JURAMENTO, GOZAR DE BUENA SALUD FiSICA Y MENTAL para lo cual dejo

Panao,

FIRMA DEL POSTULANTE Huella digital

Jr. Espinar N°121, Panao, Huanuco - Pertl
E-mall; mpp@munipachites.gob.pe —~ web:
www.munipachitea.qaob.pe
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DEBEE DECIR.

006: CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE:
UN(A) (1) ASISTENTE (A) ADMINISTRATIVO — ORGANO DE CONTROL INTERNO

GENERALIDADES

Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de Un{a) asistente(a) administrativo — Organo de Control Institucional.
. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante

\=4Organo de Control Institucional

A=
e iéé{zFlL DEL PUESTO

REQUISITOS ACREDITACION o DETALLE

Formacion académica Grado o nivel
académico y/o nivel de estudios

o Bachiller en contabilidad o administracion.
Si » Nota: Se considerara la experiencia desde la fecha de
egresado y/o practicas preprofesionales.

Experiencia Si

o Experiencia General, No menor de un (01) afio en sector
publico o privado.

o Experiencia Especifica. No menor de seis (06) meses en el
sector plblico.

Cursos ylo estudios de
especializacion Si

e Capacitacion o curso u ofros similares en:  Gestion
Administrativa o asistente administrativa ylo  gestion
documental y/o control gubemamental.

Nota: Cada curso ylo capacitacion debe tener no menos de 24
horas.

Conoacimientos para el puesto Si

e Gestion Publica.
o Ofimatica Béasica.

Competencias No . Trabajo en equipo.

e Orientacion por resultados.

e  Vocacion de servicios.

9.

10.

1.

15.
16.

12.
18
14.

FUNCIONES ESPECIFICAS PARA EL PUESTO

Apoyar las labores administrativas relacionadas a la gestion del érgano de control interno, para facilitar el
cumplimiento de las metas de la organizacion, comisiones u otros eventos asociados a sus funciones.
Brindar apoyo en la gjecucion de los servicios de control y servicios relacionados, segln lo determine la jefatura
inmediata; a fin de garantizar un analisis detallado y solido relacionado al logro de los objetivos establecidos en los
servicios de control, asi como la mejora de la gestion institucional.

Apoyar a la recopilacion de informacion para fines del planeamiento de los servicios de control y otros servicios
relacionados, a fin de coadyuvar con el cumplimiento de los objetivos de control gubernamental.

Mantener el registro, control y trazabilidad de las labores administrativas relacionadas a la gestion de rgano de
control institucional para facilitar el cumplimiento de las metas de la organizacion.

Realizar los requerimientos de recursos logisticos que permitan la operatividad del 6rgano u unidad organica, para
facilitar el cumplimiento de sus metas.

Elaboracion de informes, reportes u otra documentacion que se deriven de las actividades desarrolladas, segun lo
requiera la jefatura inmediato superior, a fin de dotar de informacién idénea y oportuna para los fines pertinentes de
la unidad organica.

Cautelar y resguardar la integridad de la informacion recibida y registrada en los sistemas informaticos de la
Contraloria General de la Republica, a fin de mantener la confidencialidad correspondiente.

Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la misién del puesto/area.

REQUISITOS DETALLE

Lugar de prestacion de Servicios

Instalaciones de la Municipalidad Provincial de Pachitea (Jr. Espinar N.° 121, Panao,
Huanuco)

Duracion del Contrato Tres (03) meses, desde la suscripcion del contrato.

Remuneracion mensual

§/2 000.00 (Dos Mil con 00/100 soles mensuales, ingluido Impuestos y retenclones de
Ley).

Jr. Esplnar N°121. Panao, Hudnueco - Perd
E-mail: mpp@munlpachitea.gob.pe - web:
www.munipachitea.qob.pe
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| “Otras condiciones esenclales del” | “Este contrdto podra ser renovado de dcuerdo a las necesidades instittclonales yio-de
Contrato B esta oficina. -

NOTA: NO CONSIDERAR EL ANEXO 05 PARA LA PRESENTACION DEL CURRICULO
VITAE PARA LA CONVOCATORIA CAS IV-2025 NECESIDAD TRANSITORIA; TODA VEZ,
QUE NO SERA TOMADO EN CUENTA EN LA EVALUACION.

Jr. Esplnar N°121, Panao, Hudnuco « Peru
E-mall: mpp@munipaochitea.gob,pe - web:
www.munipachltea.qob.pe



